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MINISTERO   DELL’ISTRUZIONE DELL’UNIVERSITA’
E DELLA RICERCA
ISTITUTO COMPRENSIVO “SERAO- FERMI”
Via Umberto I      81030  Cellole –CE-
tel. 0823/933206 fax1504893 -  C.M. CEIC8AK009-C.F. 95015600612
e-mailCEIC8AK009@istruzione.it  – posta pec  CEIC8AK009@pec.istruzione.it 

	
Prot. n.	 1283					                        Cellole,   23/05/2018 
								
Ai docenti Scuola secondaria 1° grado
								SEDE

Oggetto : SCRUTINI FINALI  - ADEMPIMENTI FINALI – CONSEGNA SCHEDE .-

                  Sono convocati i Consigli di Classe per le operazioni di scrutinio finale, come di seguito:

Venerdì  8  giugno 
Classe  1° sez. A   dalle  ore 15,00    alle ore 16,00
Classe  2° sez. A   dalle  ore 16,00    alle ore 17,00
Classe  1° sez. B   dalle  ore 17,00    alle ore 18,00
Classe  2° sez. B   dalle  ore 18,00    alle ore 19,00

Martedì 12 Giugno 
Classe  1° sez. C  dalle  ore   8,30   alle ore   9,30
Classe  2° sez. C   dalle  ore  9,30   alle ore 10,30
Classe  1° sez. D   dalle  ore 10,3 0 alle ore 11,30
Classe  2° sez. D   dalle  ore 11,30  alle ore 12,30

Mercoledì 13 Giugno 
Classe  3° sez. A   dalle  ore   8,00  alle ore  9, 00
Classe  3° sez. B   dalle  ore   9,00  alle ore 10,00
Classe  3° sez. C   dalle   ore 10,00 alle ore 11,00
Classe  2° sez. D   dalle  ore  11,00 alle ore 12,00

Riunione Preliminare esami ore 12,30




ADEMPIMENTI CONSIGLI DI CLASSE

Si invitano tutti i docenti a predisporre tutto quanto occorre per il perfetto adempimento delle operazioni di scrutinio. In particolare ogni docente e/o coordinatore dovrà:
· Far compilare ai docenti, e consegnare in Presidenza almeno il giorno prima delle operazioni di scrutinio la copia del tabellone, per le rispettive classi, annotando, nella casella riservata alla propria disciplina, la personale proposta di voto  e le relative assenze (parziali e totali)
· Consegnare in Presidenza, almeno due giorni prima dello scrutinio le relazioni finali sul programma svolto in tutte le classi,firmato da tre alunni, sullo schema di programmazione usato lo scorso anno scolastico, che ad ogni buon fine si allega (possibilmente scritto a computer o con grafia leggibile)
I coordinatori di classe  coordineranno l’esatta adempienza delle procedure appena esposte.

ADEMPIMENTI DI FINE ANNO

Di seguito sono illustrati gli adempimenti di fine anno cui ciascun docente dovrà ottemperare, per quanto di propria competenza, in relazione ai seguenti punti:

· Referenti dei Dipartimenti
I docenti referenti cureranno la raccolta dei programmi effettivamente svolti dai docenti afferenti al proprio dipartimento.  Procederanno alla raccolta di tutte le prove parallele elaborate . Stenderanno la relazione a consuntivo del dipartimento con le eventuali proposte migliorative per l’anno successivo.

· Coordinatori di classe
I coordinatori di classe,  al termine dello scrutinio, avranno cura di compilare le comunicazioni alle famiglie e le schede degli allievi non ammessi alla classe successiva da consegnare in Segreteria il 15/06/2018.

· Funzioni Strumentali
I docenti con l’incarico di F.S. elaboreranno una relazione da consegnare in presidenza entro il 18 giugno c.a. , e relazioneranno, nell’ultimo Collegio dei Docenti, sulle azioni intraprese, i relativi risultati ottenuti ed eventuali proposte migliorative per il prossimo anno scolastico.

·  Tutti i docenti
Tutti i docenti, dopo gli scrutini, avranno cura di consegnare  una dettagliata relazione sull’attività didattica svolta e sui risultati ottenuti ( si può utilizzare lo schema della programmazione iniziale, possibilmente scritto a computer o con grafia leggibile) e tutte le prove effettuate nel corso dell’anno scolastico il 15/06/2018.
Tutti i docenti coinvolti in attività da retribuire compileranno il questionario per il monitoraggio dei progetti realizzati (allegato 1),  nonché i registri di presenza delle attività svolte entro il 15/06/2018.  
   
CONSEGNA AI GENITORI DEL DOCUMENTO DI VALUTAZIONE

Le schede relative ai risultati finali saranno consegnate il 22 e il 23 giugno 2018 dalle ore 9.30 alle ore 12.30 dai seguenti docenti:

	1A –  2A – 1D  2 D
	NOVIELLO- FALSO

	1 C-  2 C-  1 B
2 B
	FREDA



						F.to	 Il Dirigente Scolastico
						             Prof. Luigi SORRECA
						
Firma autografa sostituita con indicazione 
a mezzo stampa ai sensi del comma 2, art. 3 
D. Lgs. 39/93.	
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