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MINISTERO   DELL’ISTRUZIONE DELL’UNIVERSITA’
E DELLA RICERCA
ISTITUTO COMPRENSIVO “SERAO- FERMI”

Via Umberto I°        81030  Cellole –CE-

tel. 0823/933206 fax0823/1504893 -  C.M. CEIC8AK009-C.F. 95015600612

e-mail-CEIC8AK009@istruzione.it  – posta pec  CEIC8AK009@pec.istruzione.it 
Prot. N. 1339 IV.1          del  25/05/2018
Al Personale Docente

 di scuola dell’infanzia e Primaria e I grado 
Loro sedi                                                                                               
OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2017/2018
Al fine di consentire una regolare chiusura dell’anno scolastico si forniscono le indicazioni utili per articolare convenientemente le operazioni relative:

A) COMPILAZIONE DOCUMENTI SCOLASTICI

Si riporta l’elenco dei documenti da presentare in Direzione con le  indicazioni per la compilazione.

1) REGISTRO DI CLASSE

Il registro va compilato in ogni sua parte e va conservato in perfetto ordine, sempre a disposizione di qualsiasi autorità. I giorni di lezione sono i seguenti:


Settembre     15    gg.

Ottobre      26  gg.

Novembre  22  gg.

Dicembre   17  gg.

Gennaio     21   gg.

Febbraio    22   gg.            

Marzo        24   gg.

Aprile        21   gg.

Maggio      25  gg.

Giugno      7     gg. 

Totale      200 gg.
I Quadrimestre dal 15 Settembre 2017 al 31 Gennaio 2018
II Quadrimestre dal 1° Febbraio 2018 all’ 8 Giugno 2018.
2) AGENDA 
Compilata secondo la normativa vigente.
3) DOCUMENTO DI VALUTAZIONE

Va ultimata la compilazione (ai sensi della Legge 169/2008 e successive disposizioni ministeriali).
La data del documento deve essere quella dell’ultimo giorno di scrutinio cioè il  13 .06.18, va consegnato ai genitori o a persone con delega per il ritiro (non può firmare la scheda) in data 22/6/2018 ore 09,30 alle 12,30.
Gli insegnanti di scuola primaria consegneranno alla Commissione , costituita dalla docente   GRIFFO M.A.. nonchè dall’Ass. Amm. Modolfino M.R. .. (presso gli uffici di segreteria) i seguenti documenti:  il 
REGISTRO DI CLASSE  DIGITALE STAMPATO, FIRMATO E COMPLETATO IN OGNI PARTE l’AGENDA ed il DOCUMENTO DI VALUTAZIONE  in data  14/6/2018: 
                                                  alle ore 9,00 le classi I, II e III;
                                                  alle ore 11,30 le classi IV e V.
Le  insegnanti della scuola dell’infanzia  consegneranno i documenti in segreteria   in data 29/6/2018:
                                                  dalle ore 10,00 alle ore 11,00 le sezioni di via Moravia 
Le docenti della scuola dell’infanzia, coordinate dalle ins.ti  Di lorenzo Lucia  e  Casale Maria Rosaria, elaboreranno proposte educative –didattiche-progettuali ed organizzative,da deliberare nel prossimo Collegio dei docenti,  per l’ a.s. 2018/2019.
4) La  DOCENTE INCARICATA CON FUNZIONE STRUMENTALE -  Area 1 ( Calenzo Paola   e De Santis Maria) Coordinamento e gestione del POF presenterà al Dirigente Scolastico entro il 18/6/18 una relazione finale sul POF e le proposte per il prossimo anno per la scuola dell’Infanzia, Primaria e I° Grado.
          Le  DOCENTI  INCARICATE  CON F. S. -   Area 2 ( Prete M.R., Rocco Stella e   Matano P.) Sostegno al lavoro dei docenti presenterà al Dirigente Scolastico entro il 18/6/18 una relazione finale sul lavoro svolto, sugli esiti dell’aggiornamento e le proposte per il nuovo anno scolastico . 
          I  DOCENTI INCARICATI CON F. S.  -  Area 3  ( Di Tunno Maria,   Izzo Maria    e  Capizzi Cesare) Interventi e servizi per  l’utenza con riferimento alla continuità, progetti e uscite presenterà al Dirigente Scolastico entro il 18/6/18  una relazione finale sul lavoro svolto e nuove proposte inerenti i Progetti e la Continuità per la scuola dell’infanzia , primaria e I° Grado.
          I  DOCENTI INCARICATI CON F. S.  -  Area 4 Vigliotta Silvia INVALSI 
B )  CALENDARIO

- TERMINE DELLE LEZIONI: 9 Giugno 2018 scuola Primaria e I° Grado, 30 Giugno scuola dell’Infanzia
- SCRUTINI:  12  e 13  Giugno 2018 dalle ore 8,30 alle ore 12,00 nei plessi di appartenenza.( Presiede l’equipe pedagogica delle classe, per delega del D.S. , l’insegnante collaboratrice ( Se facente parte dell’equipe ) o l’insegnante dell’equipe di maggiore età anagrafica)
- ESPOSIZIONE RISULTATI: 13  Giugno 2018 ore 12,00
- Riunioni collegiali docenti sc. Primaria per elaborare proposte educative – didattiche – progettuali ed organizzative per il prossimo a.s : 2018/2019
   18 e 19/6/2018 ore 9,00-12,00 Scuola Primaria 
- Riunione GLHI di Circolo             --/ 06/2018  ore  ____  Via Umberto I°;
    D) CONSEGNA AI GENITORI DOCUMENTO DI VALUTAZIONE:

   Per tutte le classi dei rispettivi plessi: 22 Giugno 2018 dalle ore 9,30 alle ore 12,30; 
   i documenti non ritirati vanno consegnati ai Responsabili dei Plessi  entro le ore 13,00 dello stesso giorno.
Il 26/6/2018, ci sarà il Collegio dei Docenti alle ore 16,00
Entro il 30 Giugno 2018 i Responsabili di plesso presenteranno in Direzione una dichiarazione che il materiale dello Stato e del Comune è conservato in ordine e in luogo sicuro.

E) STAMPATI FONDO D’ISTITUTO e REGISTRI PROGETTI AMPLIAMENTO O.F.
    Vanno compilati e consegnati alla D. S. G. A. entro il 14 Giugno 2018 per permettere il pagamento in   tempo utile.
F) FERIE
Gli stampati compilati vanno consegnati in segreteria entro il 14 Giugno 2018.
N. B. Detto calendario  può subire variazioni che saranno comunicate in tempo utile.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                ( Dott.Luigi Sorreca )
Firma autografa sostituita con indicazione a mezzo stampa ai sensi del comma 2, art. 3 
D. Lgs. 39/93.
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